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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO TOCANTINS
TERMO DE REFERENCIA

Descri¢ao do objeto

1.1. Contratagao de servigos graficos para impressao de manual e guia rapido para treinamento de mesarios, e requerimento de justificativa eleitoral (RJE) para
as eleigoes 2026.

Justificativa para a contratacio

2.1. A contratagdo justifica-se pela necessidade de fornecimento de material grafico orientativo, servindo como apoio para o treinamento de mesarios para as
eleicdes 2026 e disponibiliza¢do de material especifico nas se¢des eleitorais para coletar a justificativa dos eleitores fora de seu domicilio eleitoral.

2.2 A contratagdo estd prevista no item n.° 3.3 e de requerimento de justificativa eleitoral (RJE) no item n.° 3.5 do Plano Anual de Contratagdo 2026
(000012302080052) aprovado por meio da Portaria DG TRE-TO n.® 921/2023.

2.3 A presente contratacao estd alinhada ao seguinte objetivo estratégico:
¢ APERFEICOAR MECANISMOS DE GESTAO DO PROCESSO ELEITORAL

Descriciao completa da solucio

3.1. Contratar empresa especializada para impressdo grafica de manuais de instrugdo, guias rapidos para mesarios e requerimento de justificativa eleitoral
(RJE) para as eleigdes 2026, conforme especificado abaixo:

Item Quant. Descriciao

1 5.200 unids. MANUAL DO MESARIO
(Livreto)

Papel capa e miolo: AP 75g/m?

Total estimado de paginas (capa e
miolo): até 38 (trinta e oito)
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Item

Quant.

Descricao

paginas;

Formato fechado: A4
Formato aberto: A3
Acabamento: com grampos

Padrao de cor: 4/4 (CMYK)

20.200 unids.

GUIA RAPIDO DO
MESARIO (Livreto)

Papel: AP 75g/m?;
Total de paginas: 4 (quatro)
Formato fechado: A4

Formato aberto: A3 (com uma
dobra)

Padrao de cor: 4/4 (CMYK)

200 Milheiros.

REQUERIMENTO DE

JUSTIFICATIVA

ELEITORAL (RJE)
Papel: AP 75g/m?;

Dimenséao: 29,5¢cm X 8,5cm

Padrio de cor: Preto e branco

Requisitos da contratacio

4.1. O contratante devera observar as especifica¢des definidas pelo Tribunal Superior Eleitoral.
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4.2. Os servigos objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, tendo em vista que os padroes de desempenho e qualidade sao objetivamente
definidos neste Termo de Referéncia (e demais documentos que compdem o Edital), por meio de especificagdes usuais praticadas no mercado. Assim, a natureza
do objeto a ser contratado ¢ comum, nos termos da norma (art. 6°, XIII, da Lei n® 14.133/21).

4.3. Critérios de sustentabilidade: O papel utilizado na fabricagdo dos materiais deve possuir selo FSC e/ou PEPC/CERFLOR, conforme topico 6.1.6 deste
Termo.

Modelo de execucao do objeto
5.1 As artes finais ser@o disponibilizadas a(s) empresa(s) contratada(s) em meio magnético ¢ em arquivos finalizados.

5.2 Para os itens 1 e 2, a contratada, antes de dar inicio a produgdo do material, devera apresentar, obrigatoriamente, as provas de impressao dos trabalhos ao
Tribunal Regional Eleitoral do Tocantins, no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, a contar da entrega da arte-final e, ainda:

5.2.1 Apresentar prova de impressao para que o TRE autorize a impressdo em série do material grafico, formato fechado e qualidade do acabamento;
5.2.1.1 Apresentar uma prova do miolo € uma prova da capa.
5.2.2 Entregar os materiais, objeto deste Termo de Referéncia, com a mesma qualidade da prova apresentada.
5.3 Nao serdo aceitas variagdes na cor que comprometam a unidade dos produtos ou que estejam em desacordo com o arquivo enviado pelo TRE.
5.3.1 Devera ser mantida a qualidade das cores e do material impresso em cada unidade produzida.
5.4 Nao serdo aceitos os materiais impressos com os seguintes defeitos:

a) Dobras nao previstas;

b) inversdes de paginas;

¢) borrdes;

d) riscos;

€) manchas;

f) impressdes esmaecidas, ilegiveis e/ou fracas;

g) rasgos;

h) quaisquer marcas que prejudiquem a qualidade do material.

5.5 Para os itens 1 e 2, os impressos deverao ser entregues embalados em caixas de papeldo ondulado. O acondicionamento devera ser feito de forma a permitir
a seguranca do transporte do material grafico e a identificagdo do contetido, respeitando o limite de 500 unidades em cada caixa, separadas internamente em
magcos de 50 unidades. Para o item 3, os impressos deverdo ser entregues embalados em caixas de papeldo ondulado, separadas em magos de 100 unidades.

5.6 Permitir acesso de servidor autorizado do TRE a suas dependéncias, quando solicitado e se necessario, para acompanhamento dos trabalhos.

5.7 E obrigatoéria a devolugdo ao TRE-TO dos arquivos originais recebidos, apos a conclusdo dos servigos, exceto para item 3.
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5.8 Os materiais deverdo ser entregues na Secao de Patrimonio e Almoxarifado do Tribunal Regional Eleitoral do Tocantins, situada no Anexo II, Quadra 112
Sul, Rua SR 03, Lote 32, Plano Diretor Sul, CEP: 77.020-172, Palmas-TO, no horario das 11h as 18h.

5.9 O papel utilizado na fabricacdo dos materiais deve possuir selo FSC e/ou PEPC/CERFLOR, conforme topico 6.1.6 deste Termo.

Modelo de gestao de contrato

6.1 OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1.1 Manter, durante a execugao do servico, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas no edital, necessarias para que todas as tarefas acordadas
sejam executadas com utilizagdo eficiente dos recursos disponiveis;

6.1.2 Cumprir integralmente as clausulas contratuais;

6.1.3 Manter os seus técnicos informados quanto as normas disciplinares da CONTRATANTE, exigindo sua fiel observancia;

6.1.4 Comunicar por escrito qualquer anormalidade, prestando 8 CONTRATANTE os esclarecimentos solicitados;

6.1.5 Garantir a manutencao corretiva, decorrente de erros ou falhas na execugao dos servicos, sem 6nus adicionais para a CONTRATANTE;

6.1.6 Comprovar que o fabricante do papel a ser utilizado na confec¢do dos materiais possua certificagio FSC (Forest Stewardship Council — Conselho de
Manejo Florestal) e/ou PEPC/CERFLOR (Programa Brasileiro de Certificacdo Florestal) acompanhado da respectiva nota fiscal de compra.

6.2 OBRIGACOES DA CONTRATANTE

6.2.1 Enviar por e-mail ou outro meio eletronico a contratada as artes finais do material grafico;

6.2.2 Autorizar a impressao do material grafico apos a andlise das provas encaminhadas pela empresa contratada;
6.2.3 Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela contratada;

6.2.4 Informar a contratada sobre quaisquer eventuais problemas detectados;

6.2.5 Efetuar o pagamento a Contratada, de acordo com as condig¢des e no prazo estabelecido neste Termo de Referéncia.

6.3 PRAZOS E CONDICOES DE ENTREGA
6.3.1 A arte final sera enviada pelo TRE-TO a Contratada em até 2 (dois) dias uteis apos a emissao da Nota de Empenho.

6.3.2 No prazo méximo de até 5 (cinco) dias corridos, a contar do recebimento da arte final, a contratada devera apresentar a prova do objeto contratado nos
itens 1 e 2, ao TRE, com as especificacdes constantes deste Termo de Referéncia.

6.3.3 Serdo devolvidas as provas a contratada, com a ordem de impressdo ou com a indicacdo dos ajustes, em até 2 (dois) dias uteis, a contar da data do
recebimento das provas.
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6.3.3.1 Existindo ajustes a serem realizados na prova, a contratada devera procedé-los no prazo de até 2 (dois) dias tteis, contados da data do recebimento das
provas.

6.3.4 A contratada devera finalizar os trabalhos de impressao, acabamento e entrega em até 20 (vinte) dias corridos, contados da data da ordem para impressao.

6.3.5 A contratada terd 9 (nove) dias corridos, a contar da notificacdo, para substituir, as suas custas, o material que apresentar falhas de impressao, montagem,
acabamento ou variag¢ao de cor em desacordo com o arquivo enviado pelo TRE, independentemente da quantidade.

Critérios de medicio e pagamento
7.1 O recebimento provisorio ocorrera no momento da entrega do material no TRE/TO.

7.2 Apos anélise do material entregue, verificando-se que estd em conformidade com as condig¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia, sera encaminhada
a Nota Fiscal a Secretaria de Administra¢dao e Or¢gamento do TRE-TO para pagamento.

7.3 O pagamento sera efetuado apds o recebimento definitivo do material, em moeda corrente, no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis, mediante Ordem
Bancaria, apds apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, devidamente atestada pela Secdo de Patrimdnio ¢ Almoxarifado e pela Coordenadoria de Educagdo e
Desenvolvimento.

7.4 O CNPJ constante da Nota Fiscal devera ser o mesmo indicado na proposta.

Forma e critérios de selecio do fornecedo
8.1 Forma de selec¢do e critério de julgamento da proposta:

a) O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com
adocao do critério de julgamento pelo MENOR PRECO por item.

8.2 Exigéncia de habilitacao:

a) A licitante devera preencher todos os requisitos de regularidade juridica, fiscal, técnica e economico-financeira, previstos no Edital e neste Termo de
Referéncia.

b) Participacdo ou ndo de cooperativas: serd permitida a participagdo, desde que cumpridas as exigéncias do art. 16 da Lei n® 14.133/21.

¢) Participacdo ou nao de empresas reunidas em consorcio: ndo sera permitida a participagdo de empresas reunidas em consoércio, considerando que as
empresas que atuam no mercado tém condigdes de fornecer os servigos de forma independente.

d) Considerando o valor estimado, verifica-se que hd possibilidade de participacdo exclusiva de ME/EPP, nos termos do que prevé a norma especifica.

Estimativa do valor da contratacao

9.1. O custo estimado da contratagdo possui carater sigiloso, com a finalidade de que os licitantes apresentem sua melhor proposta para o certame, nos termos
previstos no art. 24 da Lei n°® 14.133/2021 e serd tornado publico apenas e imediatamente apos o julgamento das Propostas.
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Adequacio orcamentaria

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orcamento do TRE-TO. A referida informagao
sera realizada oportunamente pela unidade competente deste Regional e inserida no Edital.

Sancoes administrativas em caso de descumprimento contratual

11.1. Caso o licitante e/ou o fornecedor, por acdo ou omissdo, venha a praticar alguma das condutas infracionais previstas no art. 155 da Lei n°® 14.133/2021,
observado o devido processo administrativo sancionatdrio, ficard sujeito(a) as sangdes previstas no art. 156 da Lei n® 14.133/2021, sem prejuizo da aplicacao
de outras penalidades cominadas no instrumento convocatério, quando a licitante praticar condutas previstas em lei ou outro instrumento normativo.

11.2. Pela inexecugao total ou parcial do objeto contratado, a Contratada ficara sujeita as demais penalidades previstas no edital e na lei 14.133/2021.

Forma de reajustamento do contrato

12.1. Nao se aplica na situacdo, mas em todas as situagdes devem ser observados os preceitos da Lei n® 14.133/21.

JULIANA AVELAR LUCENA DE OLIVEIRA
Coordenadora

il
JEI- '<;| Documento assinado eletronicamente em 24/04/2026, as 15:23, conforme art. 1°, § 2°, 111, "b", da Lei 11.419/2006.

assinatura
eletrénica

JADER BATISTA GONCALVES
Coordenador

il
Je" lﬁ' Documento assinado eletronicamente em 24/04/2026, as 15:39, conforme art. 1°, § 2°, 111, "b", da Lei 11.419/2006.

assinaiura
eletronica
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